
COBOL ILÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HIZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sı ra No  Hizmetin Adı  Başvuruda istenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Süresi 
1 Bilgi Edinme Hakk ı  ve Dilekçe Hakkı  Başvurusunun 

Cevaplandınlınası  
1-Elektronik Başvuru 

15 Gün 
2-Dilekçe 

-> - Tarımsal Yayını  Danışmanlık Desteği(TYDD) 

Tarımsal Danışmanlardan istenecek Belgeler 

TYDD Başvuru Fonnu veTaahhümame 

Başvı1truda bulunan kişi veya kuruluşa ait Bilgi Formu 

Hizmet Sunulan Tarımsal işletmelere ait İcnıal 

I İş  Günü 

4-Tarı msal Danışmanlık Hizmet Sözleşmesi 

5-SGK Prim borcu olmadığına dair belge 

6-Vadesi geçmiş  vergi borcu olmadığına dair belge 

7-TYDD başvurusunda bulunacak kişiler için başvuru yapabileceğine dair alınan 
yönetim kurulu/ yetkili kurul kararı  onaylı  sureti 

8-Tarımsal Danışmanlık Hizeti verilen işletmenin tipine göre her işletme için 
geçerli belgelerden biri veya birkaçı  (ÇKS, AKS vb.) 

9-Nüfus Kayıt Sisteminden alınan Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi 

Yem Bitkileri Destekleme Başvıırusun Alınması  

I -Mtıraacat Formu 

I İş  Günü 
2-ÇKS Belgesi. 

3-Taahhütname 

4-Tespit Tutanağı  

4 Prime Esas ürün Destekleme Başvurusun Alınması  

1-Başvuru Dilekçesi 

I İş  Günü 
2-ÇKS Belgesi. 

3-Onay l'omul 

4-Fatura veya Müstahsil Makbuzu 

5 Sertifıkalı  Fidan Kullanımı  Desteklemesi 

1-ÇKS Belgesi 

15 Gün 

2-Sertifıka Belgesi 

3-Fatura 

4-Çiftçilik Belgesi 

5-Talep Formu 

6 

I-ÇKS Belgesi 

1 iş  Günü 
Sertifikalı  Tohum Desteği Başvurusunun Alınması  

2-Sertifıka Belgesi 
3-Fatura 

4-Çiftçilik Belgesi 



7 Çiftçi Kayı t Sistemine (ÇKS) Kayı t Yapılması  

1-Dilek 

2-Tapu Gaydı  

3-Kim1il. Fotokopsisi 1 iş  Günü 

4-Çiftçil k Belgesi 

5-Kayıt 'onnları  
8 	Maliyet Cetvellerinin Verilmesi 1-Resmi Yazı  veya Dilekçe veya Sözlü Talep 1 İş  Günü 

9 

Tarım Arazilerinde Mülkiyet Devri ve Miras iş lemleri ile 
nein talep yazıları  (5403 Sayı lı  Toprak Koruma ve Arazi 

1-1Igili "kıpu Müdürlüğünün talep yazısı.  

5 iş  günü 
2-Malik< 
arazileriıi 

veya murise ait ilçe sını rları  içerisindeki satışa veya mirasa konu tarı m 
gösterir tapu kayıtları  Kullanımı  Kanunu Hakkında 6537 Sayı lı  Kanunla Yapılan 

Değişiklik) 
3-Mirası  konu tarım arazileridevri işlemlerinde murise ait veraset ilamı  

10 Tevhid-i ifraz Hissesli Satış  Talebinin Değerlendirilmesi 

1-Milli Emlak Müdürlüğünün Talep yazısı. 

5 iş  günü 

2-Tapu F otokopisi 

3-1/500( Ölçekli Kadastral Harita 

4-1/250003 Ölçekli Topografik Harita 

5-Döner Sermayeye Tarımsal Etüt Ücreti Dekontu 

il 
G ı da Temas Eden Madde ve Malzemeleri Üreten işletmeler 
İçin Kayı t Belgesi Alması  

1-Başvınt dilekçesi ve beyanname 

15 iş  Günü 

2-Kapas .e Raporu veya Ekspertiz Raporu, Resmi Kurumlarda Kurum Beyanı. 
3-G ıda i< 
ve kayıt] 
bilgileri 
Ticaret 3cil 
işletmecti 
aslı  veyayetkili 

letmecisi ticaret siciline kayıtl ı  ise, ticaret unvanı, ticaret siicil numarası  
olduğu ticaret sicil memurlugunun adı na ilişkin yazı lı  beyan (güncel 

çeren ticaret sicil gazetesi 1.10.2003 tarihinden önce yayınlanmış  ise 
Gazetesinin aslı  veya yetkili merci tarafı ndan onaylı  sureti); gıda 

esnaf siciline kayıtlı  ise Türkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesinin 
merci tarafından onaylı  

4-Meslei 
aslı  veya,yetkili 
meslek it 
işletmeciyle 

odası  bulunan meslek mensupları  için odadan alınmış  çalışma belgesinin 
merci tarafından onaylanmış  örneği, meslek odası  bulunmayan 

ensupları nın adı. soyadı, T.C. Kimlik numaraları  beyanı  ile gıda 
yaptı kları  sözleşmelerin başlangıç ve bitiş  tarihlerini gösteren belge. 

12 Gıda Işletmelerinin Kayı t iş lemleri İşletme!. ayıt Belgesi başvuru ve beyannamesi 15 İş  Günü 

13 
diğer 
Bakanligı mız 174 ALO GIDA HATTINA gelen ihbar ve 

şikayetler 1 	ün  5 G 

I-Başvur ı  Dilekçesi 
2-Tapu Sureti 



14 Tarımsal Sulama Aboneligi Başvurusunun Alınması  3-Sulam t Belgesi 
3 iş  Günü 4-Çaplı  Kroki 

5-Çlcs B ilgesiiÇiftçilik Belgesi 
6-Taahh Itname 

15 Bitki Koruma Ürünü Uygulama Belgesi 

Başvtru dilekçesi 

2 iş  Gün 

T.C.1( imlik nolu Nüfus Cüzdanının Fotokopisi 

Taalft ütname 

Vesikalık Fotoğraf (2 Adet) 

Döne- Sermaye uygulama belgesi ücretinin yatı rı ldıgına dair makbuz 

Not: B.K.Ü. 
Program 

Uygulama belgesi için, eğitime katı lmak zorunludur. Eğitim 
nın hazı rlığı  ve eğitim süresi bu süreye dahil değildir. 

16 
1-Sözlü 

Bitki Koruma Ürünleri Reçetesi I 
3aşvıtru 

iş  Günü 
2-Hastal k veya zararlı  örneği teşhiste tereddüt durumunda arazi kontrolü 

17 Üretim için "Üretici Kayı t Defterrnin Al ı nması  
1-Sözlü 3aşvuru 

1 Iş  Günü 
2- Teslin Tesellüm Tutanagı  

18 ÇKS Belgesi Verilmesi 1- T.C. Kimlik No. (Güncel ÇKS Kaydım yaptırmış  olması  gerekir) 1 Iş  Günü 

19 Mazot ve Kimyevi Gübre Desteklemeleri 

1.Mazot kimyevi gübre ve toprak analizi desteği basvuru dilekçesi (Ek-1). 

1 iş  Günü 

2.ÇKS'ye 
desteklete 

kayı tlı  her bir 50 dekar ve üzeri tarım arazisinin kimyevi gübre 
Memesinden yararlanabilmesi için Toprak Analizi Formu (Ek-2), 

3.ÇKS kaydı  güncelleştirilmemiş  çiftçiler için gitrıcelleştirilmiş  çiftçi kayıt formu. 

20 Toprak Analizi Destekleınesi 
1.Mazot kimyevi gübre ve toprak analizi desteği basvuru dilekçesi (Ek-I), 

1 iş  Günü 2.Topral,  
(Ek-2). 

analizi desıeginden faydalanmak isteyen çiftçilerin Toprak Analizi Forum 

21 Organik Tarım Desteklemesi 

1-Başvuru dilekçesi ( Ek 3) 

I iş  Günü 
2-Tarı m 
kayı tlı  okluğuna 

Gıda ve Hayvancı lık Bakanlığından alınan "Organik Tarım Sistemine 
dair belge 

3- ÇKS kayı tl ı  değilse ÇKS'de kaydın' yaptınnak zorundadı r. 

22 Tarı msal Gelirin Hesaplanması  
I-Vatanc aşım diğer Kurumlardan Almış  olduğu evrak ve ekleri 

1 İş  Günü 2-Tapu Haydi ve Belediye Kaydı  
3-Kimlik Fotokopsisi 

23 

1.ÇKS 1c tydı  güncelleştirilmemiş  çiftçiler için güncelleştirilmiş  çiftçi kayıt formu. 

1 iş  Günü 
Iyi Tarım Uygulamaları  Desteklemesi Başvurusunun 2-Başvuru Dilekçesi 	• 
Alınması  3-iyi Talim uygulamaları  destekleme sertifakası  

4-Tarım 
vermek tıere 

3 ıda ve Hayvanc ı l ı k Bakanlığından iyi tarım uygulamaları  sertifikası  
yetki verilmiş  kurum ve kuruluşlardan sertifıka eki 

24 Tabii Afetlerin neden olduğu hasar tespitleri 1 -Dilekç : 1 iş  Günü 



25 Tarımsal Afet Dosyası  Başvurtısurtun Alınması  

I-Dilekçe 

I İş  Günü 

2-Kimlik Fotokopisi 

3-Taşınmazın Tapu Müdürlügünden Onaylı  güncel Kaydı  

4-Var ise Kira Sözleşmesi 1 

5-ÇKS Belgesi 

26 Amatör Balıkçı  Belgesi 

Basvuru Dilekçesi 

1 iş  Günü 
Nüfus Cüzdanı  

Foto -af (1 adet) 

4-Döner sermaye makbuzu 

27 TAPDK(Tüttin Alkol Piyasası  Düzenleme Kurumu) Belgesi 

1-Dilekçe 

10 gün 

2-Vergi Levhası(Aslı  ve Fotokopi) 

3-Cumhuriyet Savellı gından Adli Sicil Belgesi 

4-T.0 Kimlik fotokopisi 

5-TC. Nosuna Ziraat Bankasına Tekel Yeni K a‘. it Harç Dekontu 

6-internetten TAPDK online sistem başvuru ç ıkusi. 

7-Ticari Sicil Gazetesi (Tüzel) 

8-Noter onaylı  imza sirküleri (Tüzel) 

9-Mesafe Uygunluk Yazısı  (Alkollü içecekler için) . 

I 0-Sunum Belgesi (Nargile) 

,8 Hayvan Ve Hayvan Maddeleri Sevklerine Mahsus Yurtiçi 
Veteriner Sağlık Raporu Alma işlemi 

1-Koyun ve keçi türü hayvanlara ait Nakil Belgesi (Muhtar imza, tnühürlü) 

1 iş  Günü 

2-Sıgırlarda Pasaport 

3-Sıgırlarda LSD ve Şap aşısı  

4-Koyun ve keçi lerde Veba Aşısı  

5-Tek Tımakhlarda Kimlik Belgesi 

6-Dezenfeksiyon Belgesi 

7-Hayvan Maddeleri için; Belediye Veterinerinden Kesim raporu, Faturanın 
Fotokopisi 

8-Kedi Ve Köpek İçin Aşı  Kamesi 

9-Sürücü Belgesi (Nakliyeci Belgesi ) 

10-Döner sermaye sevk raporu ücreti, dezenfeksiyon ücreti ve hayvan pasaportu 
ücreti yatırı ldıgına dair makbuz 

1-Hayvan Sahibinin Kimliği 



30 

31 

çig Süt Üretimini Destekleme Başvurusunun Alınması  

Arı  Yetiştiricligi Destekleme Başvurusunun Alınması  

32 
Anaç Sığır Yetiştiriciliği Destekleme Başvurusunun 
Alınması  

34 Anaç Koyun Keçi Destekleme Başvurusunun Alınması  

35 Suni Tohumlama Destekleme Başvurusunun Alınması  

2-TURKVET Sisteminden çıkan başvuru belgesi 

3-Döner Sermaye ödendi makbuzu 

4-11çe dışından getirildiğinde Veteriner Sağlık Raporu 

I-Satmış  olduğu Süt Faturası  veya Müstahsil Makbuzu ( Örgütlü üretici ise üyesi 
bulunduğu örgütü aracılığıyla ile örgütsüz ise şahsen verir.) 

2-Kimlik Fotokopisi ( Bir defaya mahsus) 

3-Ziraat Bankası  Hesap Cüzdanı  ( Bir defaya mahsus) 

1-Dilekçe (Ek I) 

2-Analık Koloni Bildirim Formu (Ek2) 

3-Yurtiçi Hayvan Sevklerine Mahsus Veteriner Saglık Raporu (Arıcı  kayıtlı  olduğu 
il/ilçe dışında ınüracaat ediyor ise) 

4-Arı  Konaklama belgesi 

5-Tespit Tutanagı  

6-Dosya Bedeli 

7-AKS Belgesi 

1-Örgütün talep üst yazısı  

2-Örgüt Üyelerinin Destekleme talep Dilekçeleri 

3-Başvuruda bulunduğu üyelerin listesi 

4-Merkez birliğinden alınan icmal hazırlama yetki belgesi 

1-Dilekçe veya yazı  (örgüt kanalıyla başvuruyorsa ) 

I -Örgütün Talep üst yazısı  

2-Koyun Keçi Birliğine Üyelik Listesi 

3-Damızlık Koyun- Keçi Yet. Bir. Merkez Düzenlenmiş  icmal hazırlama yetki 
belgesi 

1-Serbest Veteriner Hekimin Suni Tohtunlama Aylık Bildirim Cetveli 

2-Suni Tohumlaına Makbuzlarının 2.Nüshaları  

1-Dilekçe (Güncel Hayvan Sayısı ) 

2-Taahütname 

3-Döner Sermaye ödendi makbuzu 

4-Tarım Sigortası  Hizmet Dökümü 

5-Kimlik Fotokopisi 

Hayvan Pasaportu ve İşletme Tescil Belgesi 

36 	Sürü Yönetimi Destekleme Başvurusunun Alınması  

I Iş  Günü 

1 Iş  Günü 

1 Iş  Günü 

1 Iş  Günü 

I iş  günü 

I iş  Günü 

I Iş  Günü 

I İş  Günü 

Buzagı  Destekleme Başvurusunun Alınması  



Besicilik Erkek Sığır Destekleme Başvurusunun Alınması  

Hayvansal İşletme Tescili 

Hayvan Güncellemesi Forma ve Hayvan Listesi 

Kapasite Raporu 

Damızlık besicilik küçükbaş  ve büyükbaş  ithal hayvan 
işlemleri 

Arı  Konaklama Belgesi Verilmesi 

Kuduz Müşahedesi 

Şikayet Dilekçelerinin Değerlendirilmesi 

I İş  Günü 

I İş  Günü 

I iş  gün 

I iş  gün 

2 ay 

I hafta 

10 gün 

15 gün 

6-Kurs Belgesi (ilçe Müdürlüğü tarafından verilen sürü yöneticisi belgesi ) 

1-Dilekçe 

2-Al ım/Satım Faturası  +Müstahsil Makbuzu 

3-işletme Tescil Belgesi 

4-Sağlık Raporu 

5-Kesiın Düştim Belgesi 

6-Kesim Cetveli 

7-Sözleşme Sureti 

8-Döner Sermaye dosya ücreti 

1-işletmenin Olduğu yerin tapusu 

2-Fotoğraf( 1 Adet) 

3-Taahhütname 

4-Işletme Açı lış  Belgesi 

5-Nüfus Cüzdanı  

1-Nüfus Cüzdanı  

1-Nüfus Cüzdanı  

2-Dilekçe 

1-Dilekçe 

2-Karantina Başlangıç Tutanagı  

3-Karantina Bitiş  Tutanağı  

4-Laboratuar Test Sonuçları  
1-Arı larını  getirdiği yerden almış  olduğu Hayvan Sevk Raporunun fotokopisi 

2-Arı larun konaklayacagı  yerdeki arazi sahibi veya Muhtarla yapmış  olduğu 
anlaşma belgesi 

3-Başvuru Dilekçesi 

4-Sağlık Raporu 

1-Sağlık Kuruluşundan şüpheli ısı rık konulu yazı  
1-Beyan veya Dilekçe 

1-Dilekçe 

2-Kuruluş  izin Belgesi 

3-Yapı  Kullanma izni 



45 Kuluçkahane ve Dam ızlı k Kanadı  Işletmelerinin Çalışma izni 
Talep Belgelerinin il Müdürlüğüne Gönderilmesi 

4-ÇED Olumlu Belgesi ve Raporu 
ı  

15 Gün 
5-Teknik Müdür ve Sorumlu Veteriner Hekimin Meslek 
Odaları ndan Üyelik Belgeleri 

6-Teknik Müdür ve Sorumlu Veteriner Hekimin 
İşletme ile Yapmış  Oldukları  Sözleşme 

7-Personel Listesi 

8-Ticaret Sicil Gazetesi 
46 1-Sözlü Talep veya Dilekçe 

1 İş  günü 
Marazi Madde Al ı nması  ve Laboratuvara Gönderilmesi 

2- FIBS Marazi madde gönderme belgesi 

47 
Muayenehanelerin Ruhsatland ı rı lması  Talep Belgelerinin İ l 
Müdürlüğüne Gönderilmesi 

1-Dilekçe 

14 gün 

2-Diplomanı n Noter Onaylı  Sureti 

3-Varsa İ htisası nı  Gösteren Belgenin Onaylı  Sureti 
4-Nüfus Cüzdan Sureti 

5-İ kametgâh İ lmühaberi 

6-3 Adet Fotoğraf 
7-Muayenehane Plan ı  (Teknik Resim Kurallı ) 
8-Oda Kayı t Belgesi 

48 

Polikliniklerin Ruhsatlandı rı lması  Talep Belgelerinin il 
Müdürlüğüne Gönderilmesi 

1-Dilekçe 

14 Gün 

2-Diplomanı n Noter Onaylı  Sureti 
3-Varsa İ htisası nı  Gösteren Belgenin Onaylı  Sureti 
4-Nüfus Cüzdan Sureti 

5-İ kametgah İ lmühaberi 

6-3 Adet Fotograf 

7-Poliklinik Planı  
8-Oda Kayı t Belgesi 

9-Ticaret Sicil Gazetesi 

10-Sorumlu Yönetici Noter Onaylı  Sözleşmesi 
müracaat Yen: Gudül Ilçe Tarı m ve Orman müdürlüğü 

isim: Hüseyin TANRISEVEN 

Ünvanı :llçe Müdürü 

Adres: Yukarı  Mah.19 Mayıs Cadde No:35 Güdül/Ankara 
Tel: 03127281030 Faks: 3127280328 

2. Müracaat Yeri: Güdül Kaymakamlığı  
Isim: Hatice Cemre İ NCESU 
Unvanı: Kaymakam 
Adres: Yeni Mahalle Ordu Caddesi No:14 
Tel:03127281001 Faks:03127281014 
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